HANDLEIDING

voor leermeesters

Digitale Trajectmap / Trajectmap app /
Examenplatform

De Digitale Trajectmap is hét digitale systeem voor de opleidingen
~$ in de bouw en infra om grip te krijgen op de ontwikkeling van de

student in de beroepspraktijk én in de voorbereiding naar het

praktisch examen. De Digitale Trajectmap maakt de voortgang van

co n c reat de student inzichtelijk. De Digitale Trajectmap is een onderdeel

ONDERWLSPRODUCTEN van het Examenplatform.

~: Deze handleiding beschrijft hoe de Digitale Trajectmap werkt.
b Er zijn ook filmpjes gemaakt over het werken met de online
omgeving en de Trajectmap app, vrijwel alle onderdelen uit deze
handleiding komen daarin aan bod. Deze filmpjes zijn te vinden
op de website Concreetonderwijsproducten.nl.

sthey _
4 - & Dewinemer zoeken
ROC Marneland

Dianne Duimstok

Formulieren

ey ]

| Octwshismes ]

L voopengeeng ]
Inhoudsopgave
Hoe log ik in bij EXamenplatformBOUWINTIAT ........o.cooiiiiee st 2
Hoe kom ik in de Digitale Trajectmap Van de STUAENT? ........cocooviiiieeee et 3
Hoe vul ik €8N VOOTTZANGSMETING IN? ..ot 4
Hoe vul ik de beoordeling van een 0efenpraktijKEOETS iN? ..........cc.oiiieiie e 5
Hoe vul ik een generieke VOOIrtGangSMETING IN? ..o 6
Hoe krijg ik een gedetailleerd overzicht Van 8N METING? ... 6
Hoe geef ik aan dat een student genoeg ervaring heeft opgedaan in een onderdeel van zijn opleiding?........ccccooovevervricicriennnn. 7
Hoe kan ik de App TrajeCtmap SEOIUIKENT? ...t 8
Hoe kan ik een beoordeling van een praktijkeXxamen iNVUIIENT ... 10

Hoe kan ik een praktijkeXamen iNPIANNENT ... 13



HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe log ik in bij Examenplatformbouwinfra?

U ontvangt eenmalig een mail om een account aan te maken in het examenplatform, in dit voorbeeld is de mail
verstuurd vanuit ROC Mondriaan:

Geachte heer Meijer,

Rucmmamvmmumdezewp«mmw Exmmpm'u'orm Bouw & Infra. U
volgende adres; hitps-firoc ] J infra 7 2 Vul hier eenmalig uw per
dammﬂmg&ﬁuk&mmmmﬂh&wﬂh&zmmeauvanaidatmmntalsLeameaﬂerh

gegevens veilig en bent u de enige die uw inloggegevens weet.

Uw persooniijke logincode: B38Z 7XFX VTYN
Om uw persoonlijke gegevens te beveiligen is dezi\ogincode beperkt geldig. U kunt deze code gebruike
Met vriendelijke groet,

ROC Mondriaan

» U klikt op de link in de mail, u vult de code in in het gele veld en klikt op Login.

& Ben je je wachtwoord vergeten?
M Logincode ontvangen?
Vul hieronder in het invulveld de Logincode die je hebt ontvangen in.

Deze Logincode kan eenmalig gebruikt worden om zeff je eigen
gebruikersnaam en wachiwoord 12 kiezen. Hiema heb je deze

Logincode niel meer nodig,

Logincode | B38Z TXFX VTYN |

[ Loon I

» U kunt daarna zelf een gebruikersnaam en wachtwoord kiezen, onthoud deze goed!
Hiermee gaat u voortaan inloggen op het Examenplatform. De logincode heeft u niet meer nodig.
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kom ik in de Digitale Trajectmap van de student?

Om naar de Digitale Trajectmap van de student te gaan gaat klikt u op de groene tegel links, Mijn trajectmap.

Selecteert u de gewenste Opleiding en klik op de knop Filter. U ziet een overzicht van alle studenten in deze opleiding.

Heeft uw student wel een digitale trajectmap, maar ziet u hem hier niet terug? Dan kunt u vragen of de student u wil koppelen,
maar dat hoeft niet. Hij kan u ook een beoordelingsformulier via de mail toesturen.

In onderstaand voorbeeld heeft Bas Bouwhaak één oefenpraktijktoets Tegels in specie aanbrengen gedaan. Het lichtgroene vakje
geeft aan dat de laagste score een voldoende is geweest. Is er minimaal één ontwikkelpunt, dan kleurt het vakje oranje.

Trajectmappen
BB DewiraTeis Bowsbasi Bay
i L]
R TraprTwmal apbeag Lepeed beoelirler bude

B Mockabe Wedighasad

& Peohsi

» Om in de trajectmap te komen klikt u op het vergrootglas naast de naam van de student.

In de trajectmap ziet u een duidelijke structuur welke
leereenheden in de praktijk (lichtblauwe blokken) bij
welke praktijkexamens of PvB’s (blauwe balken) horen.

In de leereenheden voor de praktijk staan
enkele icoontjes:

et Deze knop geeft een overzicht van de
contexten / klussen waarin ervaring is
opgedaan met bijbehorende foto’s,
beoordelingen en verbeterpunten

Hier staat de opdracht van de
oefenpraktijktoets

E Wat wil ik leren geeft een overzicht van het
vakonderdeel en een filmpje van de
werkzaamheden

Met deze knop geeft u aan de student
en het roc te kennen dat de student
voldoende praktijkervaring heeft

De voortgangstoetsen theorie staan bij elkaar in een
blok, deze vraagt een student aan bij zijn docent als hij
zijn leerstof met de bijbehorende vragen en opdrachten
in de klas heeft doorgewerkt.

De meting Gedrag en houding is bedoeld om de student
feedback te geven op zijn functioneren als werknemer
in het leerbedrijf.
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe vul ik een voortgangsmeting in?

» Klik op trajectmap van de student, in dit voorbeeld Bas Bouwhaak
» Klik op voortgangsmeting Maatvoeren en stellen

gyl w il s | | pgen | | steegonie sepansee @S

Mijn trajectmap o g R S

ey et b e 8 51 ==
33 BEwT i
Trappctmag Alrgaend Bmmerman [bunded B} /

B st Vedagiesl
Pl Uit twveri L
& Peia
Waptvraren en 1leiba - WO Ry MR PO AR

R e pbriae

U bent nu in de voortgangsmeting.

Als er al eerder een beoordeling is ingevuld, klikt u eerst op “Nieuwe beoordeling”.

» Kies een of meerdere contexten voor de beoordeling Voortgangsmeting Maatvoeren en stellen

fheze becordeling is in de context van:
[ ] mamtvomeing
[] ststosec v gebogen metsstsr
[] statwark voor gematseice bogen

Werkiekening | werkvolgorde | materiasistaat | gereedschappen

» Vul de meting in

NoOrBerHiing 16 maken werk
Legenda bij de keuzeopties
Al ontwideipunt g Voidoende g Goed 4 (Nog) niet te becordelen

Vaardighesd

Consimactiel inzicht

Wila? ing o™
» Vulin wat er goed ging of wat er beter kan

Wi R bt

» Sla de antwoorden op

Alles ingevuld? Na kilkkan op “Antwoorden opslaan™ zullen de anbwoorden worden opgeaslagen en kunnen 2e niet mear worden
aangepast
32
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS bpigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe vul ik de beoordeling van een oefenpraktijktoets in?
Als een student voldoende vaardigheden heeft aangeleerd kunt u als leermeester een oefenpraktijktoets laten doen.

» Voor de inhoud van de praktijktoets gaat u met de muis over de steeksleutel
» Vervolgens klikt u op de i

» Er verschijnt een nieuw scherm met de toelichting op de opdracht

» Klik naast het schermpje om weer terug te gaan naar de trajectmap

PvB Uitzetwerk 0

O Maatvoeren en stellen
W voungamgsmeling Maatvoeren en stellen

Beoordeling cefenpraktijktoets Maatvoeren en stellen

Maatvoeren en stellen

Opdracht
Do cpfenprakiiiosts bestaal vl 6n van oo volgends spdeachlan:

D opdrachl omval hel uitzetien van de hooldmaatvoenng horizontaal of vericaal met meelpunten, relerentielinen on ket markenen van de
welkibiang Msolimaahvoanng worct uRgezel mel Befulp van sen walidpasiniirusent an/ol theodolel bel Lzelen van Magholnng minimanl 4
punben vanuil de hooldmaatvosning. Indsen nodig het malken van e uitslag, stebwerk en hulponsiructies voor nond werk. Hel maken en sielen
wan fofmilen en schenkels voo! e metselen bogen.

Mk voorafl een wercvolgonde, materiaalstaat an gemedschapsijst en als er geen warkdsiening voorhanden i ook sen werdeiening

Witvoering

Jo moet S gekozen opdracht Zelislandy ufosnen. Do Kermessior geofl oo Bid aan waartnnen j@ do opdrachl moat ullvooren on Zal j
Ecordslen. D doal hi doof i be oboanveren n Goor op sen Bantsl onderdiken het resultil be beooddelen. Dol kg je feadback van jo
lnmaasta

Uiplaadan
i Pl uitworen vian S calanprakifidoets moet jo O volgends ondeddelin in p Tramcimap uploaden:

* EEN WRIKIEENNEY BN 0N Wi aGe,
+ materiasistaat en gersedschapsist
= Toli's edvod ean mpe van bl pemaakie werk

Dt B0 adineg van pr leermiesinr wordl automatisch zichtbaar in g Trapectmap

» Klik op beoordeling oefenpraktijktoets

» U kunt nu de beoordeling verder invullen, dit werkt hetzelfde als de voortgangsmeting

N <
-
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe vul ik een generieke voortgangsmeting in?

Een generieke voortgangsmeting is een beoordeling hoe de student zich gedraagt op het werk tegenover collega’s, klanten enz.

Generieke voortgangsmetingen

Gedrag en houding

» Klik op Gedrag en houding

» U kunt nu de beoordeling verder
invullen, dit werkt hetzelfde als de
voortgangsmeting

Tosk

DT 6 e R e B il

Als u klikt op het resultaat van een beoordeling
of meting, komt u in dit scherm.

Zo heeft u per onderdeel een detailoverzicht

e i van de voortgang van uw student. U kunt zo
=== oo e e zien waar nog aandacht voor moet zijn bij de
s orcee e ontwikkeling van de student.

P— R AT B I EL A P b |

Klik op Nieuwe beoordeling, als u opnieuw een
beoordeling in wilt vullen.
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe geef ik aan dat een student genoeg ervaring heeft opgedaan in een
onderdeel van zijn opleiding?

U kunt als leermeester aangeven of u vindt dat een student zich voldoende ontwikkeld heeft op het onderdeel.

Trajectmappen
— T R - |z
Suoei THETH e e ’
Teajihctaad Tehecien e HaEciman L

» Klik op het vergrootglas naast de naam van
de student, om in zijn trajectmap te komen.

Bas Bouwhaak

Trajectmap Allround timmerman {bundel B)

T o
» Klik op het vinkje

Maatvoeren en stallen W Voortgangsmeting Maatvosren en stellen
Bacordeling oefenprahlijkiosts Mastyoeten on thellan

» Vul als bevestiging de tekst GOEDKEUREN ‘ﬂ"ﬁ
L] ¥
in met hoofdletters ROC Marneland

P e Cmarte e oSy s s [

[ T—— Markeer onderdes] als algerond g e =

& "
m o wtarrarsi e o

- ad o gy

[ —— Brrrsigemumi ST
L

F

» Klik op markeer onderdeel als afgerond.
De school ontvangt nu de melding dat de
student voldoende Vaardig isin dit &I;' Markeer onderdeel als -:ﬁ"i__';‘?__:f':'ﬂlj
praktijkonderdeel.

Qg ONDERWIJSPRODUCTEN
-1

‘Os



HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kan ik de App Trajectmap gebruiken?

U kunt de voortgangsmetingen en beoordelingen van de oefenpraktijktoetsen van uw student ook via de App Trajectmap
invoeren. U kunt in de Apple store of Google play de app downloaden.

Trajectmap
Ondearwijs OPEN
U logt in met dezelfde gebruikersnaam
LR N. - .
en wachtwoord van het o ———
examenplatform. _—
e

Bij het inloggen ziet u een overzicht van
uw studenten. Het vak blijft grijs als de
student geen foto heeft geplaatst.

Heeft uw student wel een digitale
trajectmap, maar ziet u hem hier niet terug?
U kunt vragen of de student u wil koppelen, maar hij kan u
ook een beoordelingsformulier via de mail toesturen.

» Klik op de naam van de student

Het eerste tegeltje geeft de berichten weer die u gestuurd zijn en
de berichten die u zelf verstuurd heeft. Hier kunt ook een bericht
verzenden.

Het tweede tegeltje geeft de foto’s of filmpjes weer die de student
heeft toegevoegd bij zijn oefentoetsen praktijk. Dianne Duimstok

Het derde tegeltje geeft de theorieresultaten van de oefentoetsen

theorie gedaan op school. Earcoiiineas AT =

£ Vorige Voortgangsmeting Dakwerk
I | Gemeniowmg ]
Met de tegel met het vinkje kunt u aangeven dat de student T Voortgangsmeting Dakwerk
voldoende vaardig is in het betreffende praktijkonderdeel. [ s Dezs bacordeling s In de conlaxt vin:
ke van sen piat dak met kchicospel
=
T Mot vinh dkeiden, cvirabishish 6 (ol
b hellarsd dak
(] et van
» Klik op voortgangsmeting of beoordeling oefenpraktijktoets Seresdachagn ‘i B
» U geeft aan in welke context u deze meting of beoordeling uitvoert
Woorberelding te maken werk
» Daarna geeft u uw beoordeling door op een van de blokken te .
klikken, onderaan de pagina staat een legenda met de betekenis Vasrdigheid )
van de kleuren. .
Constructied ingichi
. @
23z
concreat 8
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kan ik de App Trajectmap gebruiken? (vervolg)

Voorigangsmeting Dakwerk

» Als u een ontwikkelpunt geeft komt er automatisch een uitklapmenu.
Hierin kunt u aangeven op welke punten de student zich nog moet ontwikkelen.

Maatveeren en coniroleren e
Onder het vraagteken staat meer informatie voor de meting. .
G A Ontwikkelpuntien)
(| Breede
Voortgangsmeting Dakwerk Diagta
Langte
Schuinte
Aansluiting

S duurzsam werken
Dlegts Gezond, veilig en

Maatvoeren en controleren  penge 3
L}

Schuie
. Aznsluiting Aanpak, Zelfstandig en werkismpo
1] 8] <

Beoordeling oefenpraktijktoets Werk..,

Wat ging goed?

» Vul in wat goed ging en wat beter kan.

Als u deze beoordeling opslaat staat hij ook automatisch in de
Wat kan beter? Digitale Trajectmap en is zichtbaar voor de student en docent.

Alles innqeudd? Ma klikken op "Antwoorden
opslaan’ zullen de antwoorden worden
opgeslagen en kunnen ze niet meer worden
aangepast,

Antwoorden opslaan
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kan ik een beoordeling van een praktijkexamen invullen?
Na het inloggen op het examenplatformbouwinfra klikt u links op Examendashboard.

Onder examenplanning ziet u welke examens vanaf 24 uur en verder gaan plaatsvinden en bij de openstaande acties staan de
examens die binnen 24 uur plaatsvinden of die u als leermeester nog moet beoordelen.

2
i
P ey OO ric reat
Yt
=l

ROC Marneland

TS oo

R M i

sy e b e iy
A [y Niabemt. [T

i Ensmenplirding

B Peban p=ETEEEEA
e

Pemsmany COHTENERT
_:i:u__..

» Door met de muis over de titel van het examen te gaan,
ziet u meer informatie over het examen.

] i Pl Wy | Loge | | e il g e [ S0
I e

Sewtaton 24 ctiober M o O 0
Enddsius - 24 mptester 395 o 1718

e . Loce Kapoasgriss
i T
e Waooweqiied
Examd Lot Surern Ve
i Bimbi [ FEER
U kunt het beoordelingsformulier Examenplanning
downloaden. U kunt dan de beoordeling
eerst op papier invullen en daarna Bas Bouwhaak [ EE3 Dakwerk £ |

overnemen in het examenplatform. 24-10-10

» Klik op de downloadpijl
» Klik vervolgens op openen
» Het beoordelingsformulier wordt

geopend, deze kuntu nu printen. s I -

concreat. 10
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kan ik een beoordeling van een praktijkexamen invullen? (vervolg)

Een halfuur voor aanvang van het examen, verschijnt er een potloodje.
» Klik op het potloodje
» Het beoordelingsformulier wordt geopend

\
Openstaande acties Examenplanning
Flarian Janseni B EE3 Dakwerk rFd Florian Janseni B EE2 Opgaand werk k3
131118 * 18-11-"18

» U geeft een cijfer voor het beoordelingscriteria dat vet gedrukt staat. Achter sommige criteria staat een sterretje. Dit betekent
dat het een kritisch criterium is: om te kunnen slagen moet het minimaal voldoende zijn. De aandachtspunten onder het
criterium zijn een hulpmiddel om tot het oordeel te komen.

Examenonderdeel 1

Dakwerk
Bouwmaterialen bewerken

1. De dakconstructie is volgens opdracht gemaakt en heeft de gewenste 4 6 8 10
kwaliteit *

Brengt de gordingdragers correct aan

Brengt de gordingen aan met de bolle kant naar boven in twee richtingen

Brengt de dakbalken aan met de bolle kant boven

Verankert de dakbalklaag / de muurplaat correct

Verbindt de gordingen en de slapers comect

Koppelt de dakbalken comrect

» Klik op het cijfer van de beoordeling die u wilt geven.

Als u lager dan het cijfer 4 geeft voor een beoordelingscriteria geeft verschijnt automatisch het blok onderbouwing.
U dient hier aan te geven waarom u dit criteria als onvoldoende beoordeelt.

3. De maatvoering is correct * 6 8 10

Vertaalt de tekening goed

Verdeelt de platdakbalklaag goed

Brengt de platdakbalkiaag op het juiste afschol/ horizontaal aan
Stalt de dakbalklaag in éénviak

Stelt het hulpspant in ljn en op hoogle

Maatvoert de balkdoorbreking cormect

Verdeelt panlatten comect over het dakvak

Onderbouwing

Onderbouwing op 3. De maatvoering is correct™

concreat. 11
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS bpigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kan ik een beoordeling van een praktijkexamen invullen? (vervolg)

LET OP: Sommige examens bestaat uit meerdere delen. Ook deel 2 en 3 moeten beoordeeld worden.
Als er een vinkje achter het deel staat betekent dit dat deze al is beoordeeld.

In de afbeelding staat als voorbeeld dat deel 1 en 3 al beoordeeld zijn maar deel 2 nog niet.
» Klik op 2 en daarna op 3 om de beoordeling volledig te maken.

Let wel: u kunt dit alleen beoordelen
als u hier daadwerkelijk de

Praktijkexamen: EE4 Afbouwtimmenrwerk +
beoordelaar van bent.
s ===

Wacimale bestandsgrootie: 10 MB

Examenonderdeel 1

Afboarwtimmerwerken

» Klik op opslaan en definitief maken S T . EE .

Opslaan en definitief maken

» Vink dit aan en verstuur de [ Weet je zeker dat je deze beoordeling wilt insturen?

beoordeling
« Terug naar de vorige pagina

U kunt als leermeester de beoordeling alleen terug zien als u bent gekoppeld aan de student.

» Klik hiervoor op het vergrootglas Mijn studenten

7. De materialen en middelen ziin efficiént ingezet en gebruikt waarvoor ze bedoeld ziin E ' o
Kiesl de juiste materialen en middelen 60 6.0 ]
Voorkemt verspilling : ' .
Gebruikt de migdelen eMciént en zorgvuldig Q . aQ -Q
B. Materieel, machines, gereedschappen en hulpmiddelen zijn vakkundig gebruikt \
Kiest het juiste materieel, y ent, i hulp 1 \
I5 op de hoogle van de werking en de gebruiksmogelijkheden e
Controle et materizel, chi &n hulpmiddelen zorgvuldig :
Bruikt o
machines, gereeds &n comed en
9. Het werktempo is voldoende
8.0
Cijfer "Dakwerk™ 60 A 3
N <
229 t
concreat. 12
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HANDLEIDING VOOR LEERMEESTERS hbigitale Trajectmap / Trajectmap app / Examenplatform

Hoe kan ik een praktijkexamen inplannen?

U kunt als leermeester een praktijkexamen inplannen als u bent gekoppeld aan de student. Bent u niet gekoppeld, vraag dan de
student om het praktijkexamen te plannen of u aan hem te koppelen.

» Klik op de grijze tegel van het examen dat u wilt aanmelden voor uw student.

|

|

Mijn studenten

EE1 LEzetwark en funderingsbekisting

i
5

[ rrceian sarsant Q aq

Als een examen uit meerdere delen bestaat kunt u er voor kiezen op ze allemaal tegelijk aan te melden of één van de delen.
Bij de andere delen klikt u dan op de knop nog niet inplannen.

» Vul het adres en de plaats in waar het examen plaatsvindt.

» Selecteer de leermeester(s)

Examenonderdeel 1

Examenonderdeel (® nuinplannen/ () nog nietinplannen

Leerbedrijf [ |
| |
I |

Adres examen

Begindatum | begintijd [13 ~|november ~| 2018 | |20 *~|:|40 ~|
Einddatum / eindtijd (13 ~|[november ~|2018 |22 *~|:[35 +|
Leermeester [ - -
Tweede leermeester E v
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