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HANDLEIDING
voor leermeesters

Digitale Trajectmap / Trajectmap app / 
Examenpla� orm
De Digitale Trajectmap is hét digitale systeem voor de opleidingen 
in de bouw en infra om grip te krijgen op de ontwikkeling van de 
student in de beroepsprak� jk én in de voorbereiding naar het 
prak� sch examen. De Digitale Trajectmap maakt de voortgang van 
de student inzichtelijk. De Digitale Trajectmap is een onderdeel 
van het Examenpla� orm. 

Deze handleiding beschrij�  hoe de Digitale Trajectmap werkt. 
Er zijn ook fi lmpjes gemaakt over het werken met de online 
omgeving en de Trajectmap app, vrijwel alle onderdelen uit deze 
handleiding komen daarin aan bod. Deze fi lmpjes zijn te vinden 
op de website Concreetonderwijsproducten.nl.
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Hoe log ik in bij Examenpla� ormbouwinfra? 
U ontvangt eenmalig een mail om een account aan te maken in het examenpla� orm, in dit voorbeeld is de mail 
verstuurd vanuit ROC Mondriaan:

 U klikt op de link in de mail, u vult de code in in het gele veld en klikt op Login.

 U kunt daarna zelf een gebruikersnaam en wachtwoord kiezen, onthoud deze goed! 
 Hiermee gaat u voortaan inloggen op het Examenpla� orm. De logincode hee�  u niet meer nodig. 
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Hoe kom ik in de Digitale Trajectmap van de student?
Om naar de Digitale Trajectmap van de student te gaan gaat klikt u op de groene tegel links, Mijn trajectmap. 
Selecteert u de gewenste Opleiding en klik op de knop Filter. U ziet een overzicht van alle studenten in deze opleiding. 
Hee�  uw student wel een digitale trajectmap, maar ziet u hem hier niet terug?  Dan kunt u vragen of de student u wil koppelen, 
maar dat hoe�  niet. Hij kan u ook een beoordelingsformulier via de mail toesturen.

In onderstaand voorbeeld hee�  Bas Bouwhaak één oefenprak� jktoets Tegels in specie aanbrengen gedaan. Het lichtgroene vakje 
gee�  aan dat de laagste score een voldoende is geweest. Is er minimaal één ontwikkelpunt, dan kleurt het vakje oranje. 
 

 Om in de trajectmap te komen klikt u op het vergrootglas naast de naam van de student. 

In de trajectmap ziet u een duidelijke structuur welke 
leereenheden in de prak� jk (lichtblauwe blokken) bij 
welke prak� jkexamens of PvB’s (blauwe balken) horen.  

In de leereenheden voor de prak� jk staan 
enkele icoontjes:

 Deze knop gee�  een overzicht van de 
 contexten / klussen waarin ervaring is 
 opgedaan met bijbehorende foto’s, 
 beoordelingen en verbeterpunten

 Hier staat de opdracht van de 
 oefenprak� jktoets 

 Wat wil ik leren gee�  een overzicht van het 
 vakonderdeel en een fi lmpje van de 
 werkzaamheden

 Met deze knop gee�  u aan de student 
 en het roc te kennen dat de student 
 voldoende prak� jkervaring hee� 

De voortgangstoetsen theorie staan bij elkaar in een 
blok, deze vraagt een student aan bij zijn docent als hij 
zijn leerstof met de bijbehorende vragen en opdrachten 
in de klas hee�  doorgewerkt. 
 
De me� ng Gedrag en houding is bedoeld om de student 
feedback te geven op zijn func� oneren als werknemer 
in het leerbedrijf. 

 Deze knop gee�  een overzicht van de 
 contexten / klussen waarin ervaring is 

 Hier staat de opdracht van de 
 oefenprak� jktoets 

 Wat wil ik leren gee�  een overzicht van het 
 vakonderdeel en een fi lmpje van de 

 Met deze knop gee�  u aan de student 
 en het roc te kennen dat de student 
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Hoe vul ik een voortgangsme� ng in?
 Klik op trajectmap van de student, in dit voorbeeld Bas Bouwhaak
 Klik op voortgangsme� ng Maatvoeren en stellen

 

U bent nu in de voortgangsme� ng.

Als er al eerder een beoordeling is ingevuld, klikt u eerst op “Nieuwe beoordeling”.

 Kies een of meerdere contexten voor de beoordeling

 Vul de me� ng in

 Vul in wat er goed ging of wat er beter kan

 Sla de antwoorden op
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Hoe vul ik de beoordeling van een oefenprak� jktoets in?
Als een student voldoende vaardigheden hee�  aangeleerd kunt u als leermeester een oefenprak� jktoets laten doen. 

 Voor de inhoud van de prak� jktoets gaat u met de muis over de steeksleutel
 Vervolgens klikt u op de i
 Er verschijnt een nieuw scherm met de toelich� ng op de opdracht
 Klik naast het schermpje om weer terug te gaan naar de trajectmap

 Klik op beoordeling oefenprak� jktoets

 U kunt nu de beoordeling verder invullen, dit werkt hetzelfde als de voortgangsme� ng
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Hoe vul ik een generieke voortgangsme� ng in?
Een generieke voortgangsme� ng is een beoordeling hoe de student zich gedraagt op het werk tegenover collega’s, klanten enz. 

 Klik op Gedrag en houding

 U kunt nu de beoordeling verder 
 invullen, dit werkt hetzelfde als de 
 voortgangsme� ng

Als u klikt op het resultaat van een beoordeling 
of me� ng, komt u in dit scherm. 

Zo hee�  u per onderdeel een detailoverzicht 
van de voortgang van uw student. U kunt zo 
zien waar nog aandacht voor moet zijn bij de 
ontwikkeling van de student.

Klik op Nieuwe beoordeling, als u opnieuw een 
beoordeling in wilt vullen. 

Hoe krijg ik een gedetailleerd overzicht van een me� ng?
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Hoe geef ik aan dat een student genoeg ervaring hee�  opgedaan in een 
onderdeel van zijn opleiding?
U kunt als leermeester aangeven of u vindt dat een student zich voldoende ontwikkeld hee�  op het onderdeel. 

 Klik op het vergrootglas naast de naam van 
 de student, om in zijn trajectmap te komen. 

 Klik op het vinkje 

 Vul als beves� ging de tekst GOEDKEUREN 
 in met hoofdle� ers

 Klik op markeer onderdeel als afgerond. 
 De school ontvangt nu de melding dat de 
 student voldoende vaardig is in dit 
 prak� jkonderdeel. 
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Hoe kan ik de App Trajectmap gebruiken?
U kunt de voortgangsme� ngen en beoordelingen van de oefenprak� jktoetsen van uw student ook via de App Trajectmap 
invoeren. U kunt in de Apple store of Google play de app downloaden. 

U logt in met dezelfde gebruikersnaam 
en wachtwoord van het 
examenpla� orm.

Bij het inloggen ziet u een overzicht van 
uw studenten. Het vak blij�  grijs als de 
student geen foto hee�  geplaatst.

Hee�  uw student wel een digitale 
trajectmap, maar ziet u hem hier niet terug? 
U kunt vragen of de student u wil koppelen, maar hij kan u 
ook een beoordelingsformulier via de mail toesturen.

 Klik op de naam van de student

Het eerste tegeltje gee�  de berichten weer die u gestuurd zijn en 
de berichten die u zelf verstuurd hee� . Hier kunt ook een bericht 
verzenden.

Het tweede tegeltje gee�  de foto’s of fi lmpjes weer die de student 
hee�  toegevoegd bij zijn oefentoetsen prak� jk.

Het derde tegeltje gee�  de theorieresultaten van de oefentoetsen 
theorie gedaan op school.

Met de tegel met het vinkje kunt u aangeven dat de student 
voldoende vaardig is in het betreff ende prak� jkonderdeel.  

 Klik op voortgangsme� ng of beoordeling oefenprak� jktoets 

 U gee�  aan in welke context u deze me� ng of beoordeling uitvoert 

 Daarna gee�  u uw beoordeling door op een van de blokken te 
 klikken, onderaan de pagina staat een legenda met de betekenis 
 van de kleuren. 
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Hoe kan ik de App Trajectmap gebruiken? (vervolg)

 Als u een ontwikkelpunt gee�  komt er automa� sch een uitklapmenu. 
 Hierin kunt u aangeven op welke punten de student zich nog moet ontwikkelen.

Onder het vraagteken staat meer informa� e voor de me� ng.

 Vul in wat goed ging en wat beter kan.

Als u deze beoordeling opslaat staat hij ook automa� sch in de 
Digitale Trajectmap en is zichtbaar voor de student en docent.
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Hoe kan ik een beoordeling van een prak� jkexamen invullen?
Na het inloggen op het examenpla� ormbouwinfra klikt u links op Examendashboard.

Onder examenplanning ziet u welke examens vanaf 24 uur en verder gaan plaatsvinden en bij de openstaande ac� es staan de 
examens die binnen 24 uur plaatsvinden of die u als leermeester nog moet beoordelen.

 Door met de muis over de � tel van het examen te gaan, 
 ziet u meer informa� e over het examen.

U kunt het beoordelingsformulier 
downloaden. U kunt dan de beoordeling 
eerst op papier invullen en daarna 
overnemen in het examenpla� orm.

 Klik op de downloadpijl
 Klik vervolgens op openen
 Het beoordelingsformulier wordt 
 geopend, deze kunt u nu printen. 
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Hoe kan ik een beoordeling van een prak� jkexamen invullen? (vervolg)

Een halfuur voor aanvang van het examen, verschijnt er een potloodje.
 Klik op het potloodje
 Het beoordelingsformulier wordt geopend

 U gee�  een cijfer voor het beoordelingscriteria dat vet gedrukt staat. Achter sommige criteria staat een sterretje. Dit betekent 
 dat het een kri� sch criterium is: om te kunnen slagen moet het minimaal voldoende zijn. De aandachtspunten onder het 
 criterium zijn een hulpmiddel om tot het oordeel te komen.

 Klik op het cijfer van de beoordeling die u wilt geven.

Als u lager dan het cijfer 4 gee�  voor een beoordelingscriteria gee�  verschijnt automa� sch het blok onderbouwing. 
U dient hier aan te geven waarom u dit criteria als onvoldoende beoordeelt.
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Hoe kan ik een beoordeling van een prak� jkexamen invullen? (vervolg)

LET OP: Sommige examens bestaat uit meerdere delen. Ook deel 2 en 3 moeten beoordeeld worden.
Als er een vinkje achter het deel staat betekent dit dat deze al is beoordeeld. 

In de a� eelding staat als voorbeeld dat deel 1 en 3 al beoordeeld zijn maar deel 2 nog niet. 

 Klik op 2 en daarna op 3 om de beoordeling volledig te maken. 

Let wel: u kunt dit alleen beoordelen 
als u hier daadwerkelijk de 
beoordelaar van bent.

 Klik op opslaan en defi ni� ef maken
 

Het systeem vraagt om een beves� ging.
 
 Vink dit aan en verstuur de 
 beoordeling

U kunt als leermeester de beoordeling alleen terug zien als u bent gekoppeld aan de student.

 Klik hiervoor op het vergrootglas
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Hoe kan ik een prak� jkexamen inplannen?
U kunt als leermeester een prak� jkexamen inplannen als u bent gekoppeld aan de student. Bent u niet gekoppeld, vraag dan de 
student om het prak� jkexamen te plannen of u aan hem te koppelen. 

 Klik op de grijze tegel van het examen dat u wilt aanmelden voor uw student. 

Als een examen uit meerdere delen bestaat kunt u er voor kiezen op ze allemaal tegelijk aan te melden of één van de delen. 
Bij de andere delen klikt u dan op de knop nog niet inplannen. 

 Vul het adres en de plaats in waar het examen plaatsvindt. 

 Selecteer de leermeester(s)
 


